
材料与化学工程学院关于科研经费日常报销的管理规定
根据目前我院科研经费管理情况，经学院党政联席会研究决定，特制定出以下管理规定：
（1）科研项目报账须按照项目计划书内的经费预算执行，如有与预算不同的，要写情况说明。
（2）购买实验耗材等物资应将所购物品照片打印，随同发票找学院负责人签字；购置仪器需打申请，经学院和学校相关负责人签字后方可购买。同时严格规范资产管理，固定资产需学院资产管理员验收、贴固定资产标签。
（3）分析测试外包合同需严格填写分析项目、单价和数量，并在付款时提供测试数据图片。测试单位必须真实，有资质证明。
（4）购置图书、资料必须与专业有关，提交书目清单，需学院资产管理员验收、登记、盖章。
（5）打印、复印资料，凭发票及明细清单报销。
（6）报销邮寄费用，需写明事由、邮寄对象等。
（7）召开的各类会议，必须事前提交“河南工程学院出差审批单”，报学校相关部门审批，并在学院留备份。未事先申请的会议将不予报销。
（8）出版专著的费用必须有相关预算，如无预算或预算经费不足需用横向经费出版专著的必须提交专著样稿和申请报告，经学院审定后支出。出版后的专著要提供给院资料室收藏。
（9）科研绩效、劳务、咨询等费用严格按国家和学校相关规定和标准提取使用，在提交相关申请表格同时请提交较为详细的情况说明备查。
（10）学院将定期（初定一年）对相关财务和物资进行抽查、检查。
（11）本办法自发布之日起执行，原材料与化学工程学院关于科研经费报销管理的相关规定同时废止。本办法由材料与化学工程学院负责解释。
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